
職場⾒学（業務説明）〜お仕事決定までのご案内 
 
当社の業務にご関⼼をお寄せくださいまして、誠にありがとうございます。 
職場⾒学（業務説明）は、お仕事決定前に実際の業務内容や就業環境をご確認いただくための任意の機会
でございます（対⾯／オンラインいずれも可）。 
なお、本⾒学は選考（合否判断）や採⽤⾯接の場ではございません。当該の場において採否の決定・通知
はいたしません。 
 
当⽇の基本的な流れ（⽬安 30〜40 分） 

1. 事前の段取り共有（⽇時・⽅法・留意点の確認） 
2. ご本⼈様の簡単な⾃⼰紹介（スキルシート等に基づく経歴の共有） 
3. 業務説明（担当範囲、1 ⽇の流れ、体制・環境、残業の有無 等） 
4. 質疑応答 
5. ⾒学終了（この時点での結果連絡はございません） 

 
就業（契約）決定について（重要） 

• ⾒学終了後、当社にて適合性を総合的に判断し、就業可否は当社からの正式なご連絡（書⾯また
はメール）もって確定いたします。 

• 労働条件の通知および契約締結が完了し、実際に就業を開始された後に、賃⾦等のお⽀払い義務
が発⽣いたします。 

• ⾒学のみで就業決定や賃⾦のお⽀払い義務が⽣じることはございません。 
 
よくあるご質問 

• 服装：特段の指定はございませんが、清潔感のあるオフィスカジュアルを推奨いたします。 
• 所要時間：概ね 30〜40 分でございます（案件により前後いたします）。 
• 持ち物：筆記⽤具をご⽤意ください。必要に応じ⾝分証のご提⽰をお願いする場合がございます。 
• 結果連絡：原則 1 週間程度で、当社よりご連絡申し上げます（状況により前後する場合がござい

ます）。 
• 交通費：⾒学に要する交通費はご本⼈様のご負担をお願いしております（オンライン実施の場合

は不要でございます）。 
 
 
 
 
 
 
 



オンライン⾒学の接続⼿順 
1. 事前準備（前⽇までのお願い） 

• 使⽤ツール：Teams／Zoom／Google Meet（当社指定。招待 URLは前⽇までにお送りいたしま
す） 

• 端末：PC推奨（カメラ・マイク内蔵／外付け）。スマートフォン・タブレットもご利⽤いただけ
ます。 

• 通信環境：安定した回線をご⽤意ください。 
• 表⽰名：任意表記です。 
• 動作確認：カメラ・マイク、ヘッドセットの事前確認をお願いいたします。 
• 参加環境：雑⾳の少ない静かな場所からのご参加をお願いいたします。 

 
2. 当⽇の進⾏ 

• 開始時間になりましたら招待URLよりご⼊室ください。 
• ご本⼈確認・進⾏説明 
• 業務説明／質疑応答（合計 30〜40 分） 
• クロージング（次回ご連絡時期のご案内） 

ご留意事項：オンライン⾒学は選考・⾯接ではございません。当該の場で採否の決定・通知はいたしませ
ん。 
賃⾦の発⽣は、契約締結および就業開始後であり、⾒学のみで発⽣することはございません。 
 
3. 接続トラブル時のお願い 

• ⾳が出ない／聞こえない：端末のミュート解除、ツールのオーディオ設定（⼊出⼒デバイス）を
ご確認ください。 

• 映像が映らない：ブラウザ／OS のカメラ権限を有効にし、他アプリのカメラ使⽤を終了してく
ださい。 

• 回線不安定：可能であれば有線接続へ切替、Wi-Fi ルータ近くでのご参加、あるいは映像をオフ
にして⾳声のみでご参加ください。 

 
4. マナー・セキュリティ 

• 録⾳・録画・スクリーンショットはご遠慮ください。必要な情報は別途、当社より共有いたしま
す。 

• 背景の映り込みにご配慮ください（バーチャル背景のご使⽤も差し⽀えございません）。 
• 個⼈情報・機密情報の取り扱いには⼗分ご留意くださいますようお願い申し上げます。 

 
お問い合わせ 
ご不明点や事前のご相談事項がございましたら、どうぞ遠慮なくお知らせください。 


